     高级会计师网上申报操作指南
浙江省财政厅
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浙江天顿信息科技有限公司
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系统访问
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访问渠道1：访问财政厅门户网站会计之窗栏目中的会计职称评审申报模块。
访问渠道2：访问浙江会计之家个人办事中的高级会计专业技术资格评审申报模块

访问渠道3：直接访问在浏览器的地址栏里输入http://gssb.zjczt.gov.cn
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系统访问
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申报人员通过访问渠道进入到浙江省高级会计专业技术资格申报评审系统门户网站，根据实际情况选择正常申报、外省调入资格确认登录或注册按钮（详情见登录和注册说明）进行登录，网站首页可查看通知公告、评前公示、评后公示、常见问题、咨询电话、操作指南、申报流程。

用户登陆
未注册过浙江政务服务网的申报人员可以点击【注册】按钮，进入浙江政务服务网注册页面进行注册。
申报人员须在浙江政务服务网实名认证注册账号。
用户登陆
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已注册过浙江政务服务网的申报人员可以点击【正常申报】或【外省调入资格确认】按钮，进入浙江政务服务网登录页面。输入账号密码点击【登录】进入浙江省高级会计专业技术资格申报评审的申报资格页面。若存在登录、注册问题，请致电浙江政务服务网服务热线：0571-88808880。

用户登陆
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浙江政务服务网登录验证通过后，跳转返回到高级会计专业技术资格申报评审系统门户网站，可以进行各项业务办理。
选择申报地区
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选择申报地区页面中申报人员信息来自浙江政务服务网，如果信息有误请至浙江政务服务网用户中心修改，或致电浙江政务服务网服务热线：0571-88808880。申报人员根据当前工作单位所属管理部门选择报名入口。
申报对象信息
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申报对象信息来自内部数据共享，如信息需要更新可至浙江会计之家进行信息变更。照片为申报对象信息必传项，申报人员点击【上传】上传符合温馨提示第二条要求的本人照片，完成后点击【下一步】按钮继续申报。
申报对象信息 
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申报人员根据要求填写工作单位信息，确认无误后点击【下一步】按钮继续申报。

选择申报级别
[image: image8.png]B & W iR

EERRIBR RIBIRES TR (RSB BRI f=sanzony

| m=as
1 ERACHRREEAISERE, RS T SRR,

=2 2019 ERIRRE BRRHE

ESIRFFRARTIE] ERIRERATE

REMX





选择申报高级会计师并点击【下一步】按钮继续申报，请注意申报开始时间和结束时间，错过将无法申报。
阅读申报须知
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该页面可阅读申报须知，下载申报材料电子模板，点击【下载】按钮弹出提示框，点击“保存”，将资料保存到本地，也可在阅读申报须知之后的上传佐证材料步骤中下载电子模板。
阅读申报须知
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认真阅读申报须知后勾选【我已阅读申报须知】，然后点击【下一步】继续申报。
选择申报类型
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高级会计师申报类型共四类分别为普通申报、优秀人才申报、转评申报、自评申报，申报人员认真阅读申报条件然后选择其中一种类型并点击【下一步】进入申报条件系统审核。
选择申报类型
[image: image12.png]WRE, SHRRER
BT EERRS-
BZEIESRE6S. FREXSRTURARSHAR.





系统根据申报对象信息、申报类型自动审核，符合条件的继续申报。选择自评申报类型的还需要填写自评表格（自评分≥75分），然后再继续申报。

不符合条件的：
1、 阅读不能申报原因提示，重新选择申报类型。
2、 如信息错误，选择清除申报信息并前往浙江会计之家进行信息变更，然后重新申报。
上传佐证材料
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上传方式1：点击【上传文件】按钮，上传PDF格式的佐证材料（其中*为必传材料）。上传佐证材料后可预览附件、修改附件、下载附件，非必填项还可删除附件。如阅读申报须知页面未下载电子模板可点击佐证材料表对应的【模板下载】按钮下载，填写完整后将文档转换成PDF格式上传。

上传佐证材料
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上传方式2：点击【新增】按钮依次选择级别、类别，点击【文件上传】按钮上传PDF格式的佐证材料，然后点击【提交】保存佐证材料。上传佐证材料后可预览附件、修改附件、下载附件，修改级别、类别时需要重新上传佐证材料。注意：单个上传文件大小需低于300MB

上传佐证材料
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提交后右上角的导航栏会显示新增的上传数量，还可点击导航栏目录快速访问新增栏。
上传佐证材料
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佐证材料上传完成后点击【下一步】，再次确认申报信息然后点击【确认递交】继续申报。
注意：递交材料后将不能再次递交和修改相关信息

确认缴费
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核对缴费信息，点击【前往缴费】生成缴款单进行缴费，若第一次未完成缴费可再次点击【前往缴费】继续缴费。
缴费完成
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缴费成功后显示缴费状态、缴款单详情、申报详情，点击【查询申报进度】按钮可查询申报进度
申报进度查询
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申报进度查询可查看申报级别、申报提交时间、申报进度、申报详情,还可点击【查看上传附件】按钮查看上传的佐证材料。
申报进度查询
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申报材料被管理部门退回补齐补正的，请按审核详情的提示进行申报材料的完善，提交后再次进入材料审核环节。

申报进度查询
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最终审核结果会在浙江政务服务网、省财政厅门户网站公示5个工作日。对经审核符合申报条件并公示无异议的申报人员，进入浙江省高级会计师任职资格评审委员会评审环节。
